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KINNITATUD 

Põltsamaa Valla Lasteaia 

direktori 11.01.2023 

käskkirjaga nr PVL 1-2 /2023/2 

 

 

Põltsamaa Valla Lasteaia andmekaitsetingimused 
 

Põltsamaa Valla Lasteaed juhindub isikuandmete töötlemisel kehtivatest isikuandmete töötlemist 

reguleerivatest õigusnormidest, sh isikuandmete kaitse üldmäärusest, avaliku teabe seadusest ja 

Põltsamaa valla andmekaitsetingimustest. 

 

Isikuandmete töötlemise eesmärgiks on alushariduse pakkumine, lastele hoiu võimaldamine ja 

õppe- ning kasvatustegevuse läbiviimine. Alushariduse pakkumisel, lastele hoiu võimaldamisel ja 

õppe- ning kasvatustegevuse läbiviimisel töötleb lasteaed isikuandmeid ulatuses, mis on vajalik 

nende eesmärkide täitmiseks vastavalt koolieelse lasteasutuse seadusele ja selle alusel antud 

õigusaktidele. Eesmärkide saavutamiseks töötleb lasteaed järgmisi andmeid: andmed laste kohta, 

andmed lastevanemate kohta, andmed töötajate kohta, andmed tööle kandideerijate kohta. 

 

Andmete töötlemise õiguslikud alused on: 
- avaliku ülesande täitmine – koolieelsete lasteasutuste seadusest jt lasteaedadele kohalduvatest 

õigusaktidest tulenevad ülesanded; 

- lepingu täitmine – töölepingud, majanduslepingud; 

- juriidiline kohustus – raamatupidamisega seotud andmetöötlus; 

- nõusolek. 

 

Haridusteenuse osutamiseks kasutab lasteaed haridusteenuste haldamise infosüsteemi STUUDIUM. 

Infosüsteemis on isikul tavakasutajana juurdepääs enda ja oma lapse andmetele aadressil: 

https://poltsamaalasteaed.ope.ee/ 

 

Seaduse kohaselt peavad kirjavahetuse andmed olema nähtavad dokumendiregistri avalikus vaates, 

mistõttu registreerime eraisikute poolt saadetud kirjad nimetatud registris. Eraisikust kirja saatja või 

saaja nime me ei avalikusta ning dokumendiregistri avalikus vaates on nähtav eraisikust saatja või 

saaja nime kohal „eraisik“. Kui kirjutate meile juriidilise isiku või asutuse nimel, siis palume 

kasutada mitte oma era-, vaid tööalaseid kontaktandmeid. Sellised kontaktandmed on 

dokumendiregistris avalikud. Kui dokument sisaldab avalikustamisele mittekuuluvaid andmeid, 

tunnistatakse see dokumendiregistrisse kandmisel asutusesiseseks kasutamiseks vastavalt avaliku 

teabe seaduses sätestatud juurdepääsupiirangute alustele. 

 

Täpsemalt on kehtestatud dokumentide säilitamistähtajad lasteaia dokumentide loetelus. 

Dokumente säilitatakse vastavalt sarjadele ette nähtud säilitustähtaja lõpuni või avalikku arhiivi 

üleandmiseni. Säilitustähtaja ületanud dokumendid hävitatakse.  

 

Lasteaed ei jaga isikuandmeid kolmandate isikutega, välja arvatud juhul, kui lapsevanem on andnud 

selleks nõusoleku, seda nõuavad seadused, seda on vaja õppe- ja kasvatustöö tugiteenuste 

osutamiseks või laste õiguste eest seismiseks.  

 

 

Foto- ja videomaterjal 

 

Lasteaed jäädvustab foto- ja videomaterjalidel lasteaia elu olulisemaid sündmusi (õppetegevus, 

üritused jm). Lasteaia veebilehel või muudes infokanalites avalikustatud andmetele pääsevad ligi 

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/ET/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=ET
https://www.riigiteataja.ee/akt/104072017011?leiaKehtiv
https://www.tallinn.ee/est/Andmekaitsetingimused
https://poltsamaalasteaed.ope.ee/
http://www.oiguskantsler.ee/et/laste-ja-noorte-%C3%B5igused/
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kõik isikud, kes kasutavad vastavat infoallikat. Lasteaed on foto- ja videomaterjali jäädvustamisel 

tekkivate isikuandmete (nagu isiku kujutis, hääl jm.) vastutav töötleja. 

 

Avalikus kohas nõuetekohaselt jäädvustatud heli- või pildimaterjali võib lasteaed ilma isiku 

nõusolekut küsimata kasutada sotsiaalmeedias ja muudel infokandjatel. 

 

Lasteaed säilitab ajaloolis-kultuurilisest eesmärgist lähtudes foto- ja videomaterjali tähtajatult. 

 

 

Isikuandmete töötlemine tööle või praktikale kandideerimisel 

 

Kandideerides tööle või praktikale Põltsamaa Valla Lasteaeda, lähtub asutus kandidaadi poolt 

avaldatud või avalikest allikatest saadud infost. Kandidaadil on õigus teada, milliseid andmeid tema 

kohta on kogutud ning anda omapoolseid selgitusi-vastuväited. 

 

Kandidaatide värbamist korraldab lasteaias lasteaia juhtkond. Värbamiskonkursil osalejate andmeid 

ei avaldata teistele kandidaatidele ning isikutele, kes konkreetses värbamis- ja valikuprotsessis ei 

osale. Kõik värbamisprotsessis osalevad isikud hoiavad kandidaatide kohta saadud (kirjalikult või 

elektrooniliselt esitatud kandideerimisdokumendid) ja kogutud teavet konfidentsiaalsena. 

 

Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija andnud nõusoleku 

enda kohta käivatele küsimustele vastamiseks, samuti on soovitajad nõustunud sellega, et asutus 

nende poole teabe saamiseks pöördub. 

 

Eeldame, et kandideerijad ja teised protsessis osalejad on huvitatud andma meile tagasisidet 

värbamisprotsessi kohta anonüümse tagasisideküsimustiku vahendusel, mis aitab meil 

värbamistegevust parendada ja kliendikesksemaks muuta. Tagasisideküsimustiku koostamisel on 

lähtutud andmekaitsetingimustest. 

 

Mittevalituks osutunud kandidaatide andmeid säilitame värbamisprotsessis tekkivate võimalike 

õigusvaidluste lahendamiseks, kuni nõude aegumiseni (üks aasta). Kandideerinu nõusolekul 

säilitame tulevikus korraldataval konkursil osalemise ettepaneku tegemiseks kandidaadi andmeid 

kandidaadiga kokku lepitud tähtaja jooksul. 

 

Kandidaadi andmed on juurdepääsupiiranguga teave, millele kolmandad isikud saavad juurdepääsu 

ainult seaduses sätestatud juhtudel. 

 

Kui kandideerid meile praktikale, kehtivad isikuandmete töötlemise osas samad nõuded, mis tööle 

kandideerides. 

 

 

Isikuandmete töötlemine tööl olles 

 

Põltsamaa Valla Lasteaed kasutab elektroonset töögraafiku seadet. Töötaja registreerib tööle tuleku 

ja töölt lahkumise ning oma lõunapause. Selleks on kolm võimalust – (1) näotuvastuse, (2) 

sõrmejälgede või (3) kiip-kaardi abil. 

 

Näo- ja sõrmejäljeseade ei salvesta biomeetrilisi andmeid (näo- ega sõrmejälge). Näo- ja sõrmejälje 

registreerimisel võetakse kindlad punktid ning salvestatakse see tarkvaras numbrireana ja see ei 

võimalda taasesitada näo- ja sõrmejälje kujutist. Seadme suhtlemisel tarkvaraga samuti mingeid 

jälgi sh näo- ja sõrmejälgi ei liigutata, edastada ja ei salvestata. Tööaja registreerimise- ja arvestusе 

süsteemis salvestatakse ainult näo- ja sõrmejälje põhjal loodud numbrite koodid koos töötaja 

nimega.  
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Jälgimisseadmestiku kasutamine Põltsamaa Valla Lasteaia territooriumil. 

 

Põltsamaa Valla Lasteaed kasutab turvakaameraid õigustatud huvi (IKÜM artikkel 6 lg 1 punkti f) 

alusel. Lasteaed kasutab turvakaameraid katusealustes ja õuealal territooriumi valvamiseks. 

Valvekaamera jälgib lasteaia maja ümber olevaid mänguväljakuid, kuna need on avalikus 

ühiskasutuses elanikele. Turvakaamerad on paigaldatud ümber maja katuasealuste külge. 

Valvekaamerad on paigaldatud Põltsamaa, Pisisaare ja Vägari õppekohtade territooriumi 

valvamiseks vandaalitsemise vastu.  

 

Videovalvesüsteemi edastatavat pilti vaadatakse ainult vajadusel ja põhjendatud olukorras, kui on 

esinenud vandaalitsemist ja rikutud ning hävitatud lasteaia vara. Juurdepääs on kaitstud parooliga. 

 

Turvakaamera salvestise võib välja anda õigusrikkumise menetluses õigusrikkumist seaduse 

kohaselt menetleva asutuse nõudmisel. 

 

Jälgimissüsteemile ja salvestistele on juurdepääs IT-spetsialistil ja direktoril. Salvestiste 

vaatamiseks toimunud sündmuse asjaolude tuvastamiseks annab loa direktor. 

 

Salvestisi säilitatakse 14 päeva. 

 

Videovalvesüsteemi abil kogutavaid andmeid kaitstakse lubamatu töötlemise eest 

infotehnoloogiliste meetmetega, kaotsimineku eest ka füüsiliste meetmetega (lukustatud ruum). 

 

Põhjendatud juhul enda kohta kogutud andmetega tutvumiseks tuleb esitada vastav taotlus lasteaia 

direktorile. Andmetega on võimalik põhjendatud juhul tutvuda ja saada koopiat, kui see on 

infotehnoloogiliselt võimalik ja sellega ei väljastata teiste inimeste isikuandmeid. 

 

 

Isikuandmetega seotud rikkumistele reageerimine 

 

Kui toimub isikuandmetega seotud rikkumine ja see kujutab endast tõenäolist ohtu inimese 

õigustele ja vabadustele, siis teavitame rikkumisest Andmekaitse Inspektsiooni. Võtame kasutusele 

meetmed, et rikkumine koheselt lõpetada. 

 

Kui rikkumise tulemusena tekib teie õigustele ja vabadustele tõenäoliselt suur oht, siis teavitame 

sellest ka teid. Teavituse eesmärk on võimaldada teil endal võtta vajalikke ettevaatusabinõusid 

olukorra leevendamiseks. 

 

 

Teie õigused 

 

Teil on õigus saada teavet, milliseid teie andmeid ja kuidas lasteaed neid töötleb. Teie pöördumisele 

vastame hiljemalt ühe kuu jooksul. Vastamise tähtaega on võimalik pikendada isikuandmete kaitse 

üldmääruse artikli 12 lõike 3 alusel 60 päeva võrra, võttes arvesse päringule vastamise keerukust ja 

taotletavate andmete mahtu. Teavitame teid vastamise tähtaja pikendamisest ja viivituse põhjustest 

30 päeva jooksul alates päringu saamisest. Kui keeldume päringule vastamisest, siis selgitame 

keeldumise aluseid ja põhjuseid. Teie kohta käivad andmed väljastame vastavalt teie soovile kas 

paberil või elektrooniliselt. 

 

Isikuandmetega tutvumiseks peame olema veendunud, et tegemist on isikuga, kellel on õigus 

vastavaid andmeid saada. Nimetatud eesmärgil on meil õigus nõuda teie isiku tuvastamiseks 

täiendava teabe esitamist. 
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Me keeldume teie tutvumissoovi täitmast üksnes siis, kui see võib: 

 kahjustada teise isiku õigusi ja vabadusi; 

 takistada või kahjustada süüteo tõkestamist, avastamist, menetlemist või karistuste täideviimist. 

Kui Teie isikuandmete töötlemise aluseks on teie poolt eelnevalt antud nõusolek, on teil õigus 

nõusolek igal ajal tagasi võtta. 

 

Teil on õigus nõuda teid puudutavate isikuandmete parandamist, kui need on muutunud või muul 

põhjusel ebapiisavad, puudulikud või väärad. Lisaks on teil õigus nõuda ka mittetäielike 

isikuandmete täiendamist tulenevalt konkreetse töötlemise eesmärgist. 

 

Teil on õigus nõuda oma isikuandmete töötlemise piiramist või kustutamist teatud kindlatel 

juhtudel. Eelkõige juhul, kui meil ei ole teie isikuandmete töötlemiseks (enam) seaduslikku alust. 

 

Teil ei ole õigust nõuda isikuandmete kustutamist selliste andmete puhul, mida töödeldakse seaduse 

alusel või lepingu täitmiseks ning isikuandmete töötlemise eesmärk ei ole ära langenud, sealhulgas 

ei ole saabunud kogutud andmete säilitamise lõpptähtaeg. 

 

Teil on õigus esitada igal ajal vastuväiteid meie otsuste ja tegevuse peale vaidena või pöörduda 

halduskohtusse. Samuti on teil õigus pöörduda kaebusega Andmekaitse Inspektsiooni poole. 

 

Põltsamaa Vallavalitsuses on andmekaitsespetsialistiks määratud vallasekretäri abi Ulvi Pint, 

telefon: 5883 9110 , e-post: ulvi.pint@poltsamaa.ee  

 

Põltsamaa Valla Lasteaia andmekaitse kontaktisik, kelle poole saab pöörduda lasteaia andmekaitse 

küsimuste lahendamiseks ja oma õiguste realiseerimiseks, on direktor Annika Madisson või tema 

äraolekul teda asendav töötaja e-mail: lasteaed@pvl.edu.ee 
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